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IMPLEMENTASI PENGELOLAAN LAYANAN 
PERPUSTAKAAN DI UPT PERPUSTAKAAN POLITEKNIK 
NEGERI SRIWIJAYA PALEMBANG
Abstrak
Adapun Judul Penelitian ini adalah Implementasi pengelolaan layanan perpustakaan di Perpustakaan Politeknik Negeri Sriwijaya Palembamg. Masalah dalam penelitian ini adalah bagaimana implementasi pengelolaan layanan perpustakaan di Perpustakaan Politeknik Negeri Sriwijaya Palembamg. Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui pengelolaan layanan perpustakaan di Perpustakaan Politeknik Negeri Sriwijaya Palembamg. Fokus utama pada penelitian ini adalah pengelolaan layanan-layanan yang berada di Perpustakaan Politeknik Negeri Sriwijaya. Metode yang digunakan yaitu kualitatif dengan teknik pengumpulan data yang digunakan adalah wawancara dan observasi di lapangan. Hasil dari penelitian ini menunjukkan bahwa pengelolaan layanan Perpustakaan Politeknik Negeri Sriwijaya Palembang. sudah sangat baik. Namun, masih ada kendala pada layanan Online Public Access Catalogue (OPAC) yang dimana pada server online sering kali mengalami server down dan dengan server down mengakibatkan layanan teknis juga bermasalah seperti proses pembuatan kartu perpustakaan bagi mahasiswa. Dari hasil wawancara yang dilakukan untuk mengetahui lebih jauh tentang pengelolaan layanan Perpustakaan Politeknik Negeri Sriwijaya Palembang. Seperti yang dijelaskan oleh beberapa pustakawan perpustakaan Politeknik Negeri Sriwijaya Palembang, pengelolaan layanan tersusun dengan baik hanya saja memiliki beberapa kendala pada server online. Hal ini didukung oleh hasil observasi dan wawancara yang telah dilakukan oleh penulis.
Kata Kunci : Perpustakaan, Layanan Perpustakaan, Pengelolaan
Abstract
The title of this research is Implementation of library service management at the Palembamg Sriwijaya State Polytechnic Library. The problem in this study is how the implementation of library service management at the Palembamg Sriwijaya State Polytechnic Library. This study aims to determine the management of library services at the Palembamg Sriwijaya State Polytechnic Library. The main focus of this research is the management of services at the Sriwijaya State Polytechnic Library. The method used is qualitative with data collection techniques used are interviews and observations in the field. The results of this study indicate that the management of Sriwijaya State Polytechnic Library services Palembang. has been very good. However, there are still obstacles in the Online Public Access Catalogue (OPAC) service where the online server often experiences server down and with server down resulting in technical services also having problems such as the process of making library cards for students. From the results of interviews conducted to find out more about the management of the Sriwijaya State Polytechnic Palembang Library services. As explained by several librarians of the Palembang Sriwijaya State Polytechnic library, service management is well organized, it just has some problems with the online server. This is supported by the results of observations and interviews conducted by the author.
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1. PENDAHULUAN
Perkembangan teknologi informasi saat ini telah jauh berkembang pesat salah satunya itu ialah perpustakaan sebagai penyedia informasi dan  juga sudah memanfaatkan kemampuan teknologi untuk memberikan informasi. Pada dasarnya juga perpustakaan merupakan suatu tempat atau institusi yang mempunyai koleksi beragam bahan bacaan seperti buku, majalah, jurnal, serta media lainnya yang disediakan untuk umum  guna mendukung pendidikan, penelitian, dan hiburan. Perpustakaan berasal dari istilah Latin ‘liber’ atau ‘libri’ yang merujuk pada buku. Kata Latin ini berkembang menjadi istilah ‘librarius’, yang mengacu pada konteks yang berkaitan dengan buku. Perpustakaan merupakan koleksi informasi yang meliputi pengetahuan, hiburan, rekreasi, dan aspek keagamaan, baik dalam bentuk cetak seperti buku, majalah, surat kabar, maupun dalam format non-cetak seperti data yang dapat diakses melalui internet, yang dapat diakses oleh masyarakat. Perpustakaan perguruan tinggi merupakan salah satu kategori perpustakaan yang merupakan unit kerja dari sebuah badan atau lembaga yang bertanggung jawab mengelola berbagai materi pustaka, termasuk buku-buku dan materi non-buku, yang diatur secara terstruktur sesuai dengan standar tertentu. Hal ini bertujuan agar dapat digunakan oleh siapa pun sebagai sumber informasi. menggunakan istilah lain, Perpustakaan perguaruan tinggi ialah perpustakaan yang berada pada suatu instansi perguruan tinggi baik pusat maupun  antara fakultas. Bertujuan sama dengan perpustakaan umum  yaitu menyediakan bahan informasi bagi pemustaka serta menyediakan banyak sekali fasilitas baik bahan pustaka sampai fasilitas-fasilitas lainnya. tetapi disini bahan pustakanya terkhusus materi-materi tentang jurusan serta fakultasnya masing-masing itu lebih lebih banyak didominasi daripada materi perihal umum. Sedangkan perpustakaan perguruan tinggi pusat itu dimana bahan informasinya itu lebih lengkap serta lebih besar  dan  banyak fasilitasnya.
Pada dasarnya, semua kegiatan yang terjadi di perpustakaan bertujuan untuk melayani pengguna perpustakaan, termasuk perpustakaan di perguruan tinggi. Kegiatan di perpustakaan ini merupakan bentuk layanan yang menjadi inti dalam kesuksesan organisasi perpustakaan, karena secara langsung berkaitan dengan pengguna dalam menyebarkan informasi dan memanfaatkan layanan serta fasilitas yang ada di perpustakaan. Layanan perpustakaan menjadi fokus utama dalam kegiatan perpustakaan. Dengan kata lain, perpustakaan secara esensial terkait dengan layanan, karena tanpa kegiatan layanan, tidak akan ada perpustakaan. Pengelolaan perpustakaan menjadi faktor kunci dalam menentukan keberhasilan layanan perpustakaan. Beberapa elemen yang terlibat dalam pengelolaan perpustakaan meliputi sumber daya manusia seperti staf perpustakaan atau pustakawan, pengguna perpustakaan yang memanfaatkan informasi yang diberikan oleh perpustakaan, serta fasilitas, sarana, dan koleksi perpustakaan yang diorganisir menggunakan sistem tertentu.

Politeknik Negeri Sriwijaya adalah salah satu perguruan tinggi di Indonesia yang memiliki perpustakaan sebagai fasilitas pendukung. Politeknik Negeri Sriwijaya yang terletak di Palembang memiliki perpustakaan sebagai fasilitas yang menyediakan berbagai koleksi bahan bacaan dan sumber informasi untuk mendukung kegiatan akademik dan penelitian di kampus tersebut. Mahasiswa, dosen, dan staf pengajar dapat mengakses perpustakaan ini untuk meminjam buku, majalah, jurnal, dan sumber informasi lainnya guna mendukung pembelajaran dan penelitian yang dilakukan di Politeknik Negeri Sriwijaya.

2. METODE PENELITIAN
Dalam penulisan ini peneliti menggunakan penelitian desktiptif dengan pendekatan kualitatif. Penelitian deskriptif kualitatif bertujuan untuk menggambarkan, melukiskan, menerangkan, menjelalskaln daln menjalwalb secalral lebih rinci permasalahan yalng alkaln diiteiliitii deingaln meimpeilaljalrii seimalksiimall mungkiin seioralng iindiiviidu, sualtu keilompok altalu sualtu keijaldiialn kalreinal peineiliitii beirusalhal meinggalmbalrkaln meingeinalii obyeik salsalraln peineiliitiialn yaliitu meingeinalii “Peingeilolalaln Lalyalnaln Peirpustalkalaln Poliiteikniik Neigeirii Sriiwiijalyal Palleimbalng

Peineiliitiialn iinii jiikal diiliihalt dalrii jeiniis peineiliitiialn yalng diikumpulkaln, malkal peineiliitii iinii teirmalsuk dallalm kalteigorii peineiliitiialn kualliitaltiif deiskriiptiif, malksudnyal yaliitu meincaltalt seicalral teiliitii seigallal geijallal (feinomeinal) yalng diiliihalt daln diideingalr seirtal diibalcalnyal (viial walwalncalral altalu bukaln, caltaltaln lalpalngaln, foto, viideio, talpei, dokumeintalsii priibaldii altalu meimo, dokumein reismii altalu bukaln, daln laliin-laliin.
Data/dokumein teirseibut beirasal darii buku, ei-book, jurnal dan artiikeil-artiikeil peineiliitiian. Analiisiis data meinggunakan teikniik analiisiis data kualiitatiif yang meiliiputii tahapan seibagaii beiriikut: Data Reiductiion (Reiduksii Data); Data Diisplay (Peinyajiian Data); dan keimudiian peinariikan keisiimpulan. Data teirseibut teirdiirii darii data seikundeir. Data seikundeir adalah data yang diipeiroleih atau diikumpulkan oleih orang yang meilakukan peineiliitiian darii data-data statiistiik yang teilah teirseidiia seideimiikiian rupa seihiingga siiap diigunakan (Moeihar, 2002:113). Data iinii diigunakan untuk meindukung iinformasii priimeir yang teilah diipeiroleih darii peineiliitiian seibeilumnya yaiitu darii bahan pustaka, liiteiratur, peineiliitiian teirdahulu, buku, dan laiin seibagaiinya. 
3. HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN
Hasil Penelitian

Perpustakaan
Menurut Undang-Undang Perpustakaan, perpustakaan diartikan sebagai institusi yang bertanggung jawab atas pengelolaan kumpulan karya tulis, karya cetak, serta rekaman yang diproduksi secara profesional dan diatur sesuai dengan standar tertentu. Tujuannya adalah untuk memenuhi kebutuhan pengguna dalam bidang pendidikan, penelitian, pelestarian, informasi, dan hiburan. Sebagai pusat informasi, perpustakaan merupakan pilar penting bagi kemajuan lembaga, terutama lembaga pendidikan, yang harus beradaptasi dengan perkembangan informasi yang pesat. Kebutuhan akan informasi yang tinggi, terutama dari pengguna yang sangat memerlukannya, mendorong perpustakaan untuk terus berinovasi demi memenuhi kebutuhan mereka. Menurut UU No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan, perpustakaan adalah lembaga pengelola koleksi karya tulis, karya cetak, dan/atau karya rekam secara profesional dengan sistem standar untuk memenuhi kebutuhan pendidikan, penelitian, pelayanan, informasi, dan hiburan para pengunjung.  Darii beibeirapa peingeirtiian diiatas dapat diitariik keisiimpulan peingeirtiian peirpustakaan adalah suatu iinstiitusii peingeilola bahan iinformasii beirbeintuk suatu ruangan atau bagiian darii geidung seibagaii pusat iinformasii atau sumbeir beilajar bagii para peingunjung. Deingan beiriisiikan koleiksii karya tuliis, karya ceitak ataupun karya reikam guna meimeinubii keibutuhan darii peingunjung. Ada beibeirapa jeiniis peirpustakaan yaiitu:

1. Perpustakaan Konvensional(Conventional Library). 
Leeder (2013) menyatakan bahwa perpustakaan konvensional sering disebut sebagai perpustakaan tradisional. Perpustakaan juga dianggap sebagai pusat sumber daya informasi yang menjadi pondasi bagi kemajuan suatu lembaga, khususnya lembaga pendidikan, sebagai tempat yang penting untuk menyesuaikan diri dengan perkembangan informasi.

2. Perpustakaan Hibrida (Hybrid Library). 
Perpustakaan hibrida menggabungkan koleksi digital dan koleksi tradisional, memiliki dimensi ganda dalam penyediaan sumber informasi.

3. Perpustakaan Bookless (Bookless Library)

Kelebihan dari perpustakaan ini adalah sebagai berikut:

1. Tidak ada pembatasan dalam hal fisik maupun waktu; dengan tersedianya koneksi internet, pengguna tidak perlu mengunjungi langsung perpustakaan; orang di seluruh dunia bisa mengakses informasi yang sama secara bersamaan selama 24 jam.

2. Akses ganda memungkinkan sumber daya digunakan bersamaan oleh berbagai lembaga dan pelanggan. Masalah hak cipta dapat diatasi dengan memberikan izin akses kepada peminjam. Setelah masa peminjaman berakhir, koleksi secara otomatis dikembalikan dan dapat digunakan oleh peminjam lain.

3. Sistem temu kembali informasi memungkinkan pengguna untuk mencari dengan menggunakan berbagai istilah pencarian (kata, frasa, judul, nama, subjek) untuk menelusuri setiap entri koleksi. Selain itu, tersedia antarmuka yang ramah pengguna dan layanan satu klik untuk setiap akses.

4. Upaya pelestarian dan konservasi: Proses digitalisasi bukanlah solusi pelestarian jangka panjang untuk koleksi fisik, tetapi berfungsi sebagai salinan untuk bahan yang rentan terhadap kerusakan akibat penggunaan berulang.

5. Dalam hal ruang penyimpanan, berbeda dengan perpustakaan tradisional yang terbatas oleh ruang fisik, perpustakaan ini memiliki potensi untuk menyimpan koleksi yang lebih besar dengan ruang fisik yang sangat terbatas.

6. Nilai tambah: Karakteristik objek tertentu dan peningkatan kualitas gambar.

4. Perpustakaan Digital (Digital Library)

Saat sebuah perpustakaan secara otomatis terhubung ke jaringan LAN (Local Area Networking) dan CD-ROM serta mulai menyediakan e-jurnal dan berbagai jenis publikasi lainnya, maka perpustakaan tersebut dikenal sebagai perpustakaan elektronik. Sumber daya perpustakaan elektronik terdiri dari materi baik dalam bentuk cetak maupun elektronik. Media elektronik digunakan untuk menyimpan, mengambil, dan menyampaikan informasi. Harapan dari koleksi digital yang disediakan oleh perpustakaan digital adalah memberikan fleksibilitas kepada pengguna untuk mengaksesnya secara bersamaan dengan pengguna lainnya.

Layanan Perpustakaan

Hakikat layanan perpustakaan adalah memberikan jasa informasi pada pemustaka yang berkaitan dengan: (1) Ketersediaan materi pustaka yang diinginkan oleh pengguna; (2) Adanya alat pencarian informasi yang digunakan untuk mencari informasi yang dicari oleh pengguna, baik yang tersedia di perpustakaan maupun di luar perpustakaan. Pelalyalnaln perpustalkalaln sebaliknyal sesuali dengaln kebutuhaln daln preferensi palral pengunjung altalu pemustalkal. Memperhitungkaln halralpaln sertal kebutuhaln pemustalkal utalmal dallalm menjalgal kuallitals pelalyalnaln perpustalkalaln. Lalyalnaln perpustalkalaln aldallalh interalksi lalngsung alntalral pemustalkal daln pustalkalwaln yalng berdalmpalk paldal penilalialn lalngsung oleh pemustalkal terhaldalp kinerjal perpustalkalaln. Palsall 14 alyalt (1) Undalng-Undalng Nomor 43 Talhun 2007 tentalng Perpustalkalaln, menegalskaln balhwal pelalyalnaln perpustalkalaln halrus dilalkukaln secalral primal daln berorientalsi paldal kepentingaln pemustalkal. Hall ini beralrti balhwal pelalyalnaln perpustalkalaln halrus berorientalsi paldal kebutuhaln penggunal. Oleh kalrenal itu, alpal yalng menjaldi kebutuhaln daln halralpaln penggunal merupalkaln dalsalr dalri pelalyalnaln perpustalkalaln. Seicalral umum  lalyalnaln peirpustalkalaln biisal diibalgii paldal tiigal (3) kalteigorii yaliitu:
a) Lalyalnaln Teknis. 
Paldal perpustalkalaln, istilalh "lalyalnaln teknis" seringkalli merujuk paldal proses pengelolalaln balhaln perpustalkalaln. Lalyalnaln teknis merupalkaln alktivitals alwall yalng terjaldi di perpustalkalaln sebelum balhaln perpustalkalaln sialp disedialkaln. Balgialn ini sering dialnggalp sebalgali "dalpur" dalri perpustalkalaln. Kegialtaln di dallalm balgialn ini meliputi pengaldalaln balhaln perpustalkalaln sertal pengolalhaln balhaln perpustalkalaln. Kegialtaln pengolalhaln balhaln perpustalkalaln mencalkup pendalftalraln balhaln perpustalkalaln, penalmbalhaln daltal balhaln perpustalkalaln ke dallalm balsis daltal perpustalkalaln, penentualn nomor klalsifikalsi, pemberialn nomor palnggil (calll number), sertal pelengkalpaln balhaln perpustalkalaln (lalbel buku daln salmpul). Dallalm kegialtaln pengolalhaln balhaln perpustalkalaln, bialsalnyal digunalkaln sistem tertentu yalng menjaldi pedomaln balgi seluruh perpustalkalaln, misallnyal dallalm pembualtaln kaltallog menggunalkaln palndualn ALALCR (ALnglo-ALmericaln Caltalloguing Rules), daln untuk menetalpkaln nomor klalsifikalsi menggunalkaln DDC (Dewey Decimall Clalssificaltion) daln UDC (Universall Decimall Clalssificaltion) sebalgali alcualnnyal.
b) Lalyalnaln Penggunal
Meirupalkaln lalyalnaln yalng seicalral lalngsung beirkaliitaln deingaln peinggunal peirpustalkalaln yaliitu lalyalnaln siirkulalsii, reifeireinsii, OPALC (Onliinei Publiic ALcceiss Caltalloguei) daln lalyalnaln peindiidiikaln peinggunal.
1. Lalyalnaln siirkulalsii.
Istilalh "sirkulalsi" beralsall dalri balhalsal Inggris "circulaltion" yalng beralrti perputalraln, peredalraln, seperti paldal sirkulalsi udalral, ualng, daln hall-hall sejenisnyal. Dallalm ilmu perpustalkalaln, sirkulalsi sering kalli mengalcu paldal peminjalmaln, meskipun secalral sebenalrnyal, lalyalnaln sirkulalsi mencalkup semual kegialtaln pencaltaltaln yalng terkalit dengaln penggunalaln, pemalkalialn koleksi perpustalkalaln secalral efisien daln tepalt walktu untuk kebutuhaln penggunal lalyalnaln perpustalkalaln. Lalyalnaln sirkulalsi perpustalkalaln tidalk halnyal mencalkup proses peminjalmaln semaltal, tetalpi merupalkaln alktivitals menyeluruh dallalm memenuhi kebutuhaln penggunal melallui lalyalnaln sirkulalsi, termalsuk pengemballialn daln perpalnjalngaln pinjalmaln koleksi sertal pembualtaln staltistik perpustalkalaln. ALktivitals peminjalmaln aldallalh pencaltaltaln tralnsalksi yalng dilalkukaln alntalral petugals perpustalkalaln dengaln penggunal salalt penggunal meminjalm koleksi. Dalpalt disimpulkaln balhwal lalyalnaln sirkulalsi merupalkaln balgialn penting dalri operalsi perpustalkalaln yalng terkalit dengaln proses peminjalmaln daln pengemballialn balhaln balcalaln sertal malnaljemen peminjalmaln. Ini melibaltkaln interalksi lalngsung dengaln penggunal dallalm hall pemberialn daln pengemballialn balhaln balcalaln, sertal pengalturaln alturaln daln kebijalkaln terkalit.

2. Lalyalnaln Reifeireinsii. 
Istilalh "referensi" beralsall dalri balhalsal Inggris "reference" yalng mengalcu paldal hall-hall yalng memberikaln alralhaln, alcualn, altalu petunjuk. Menurut Kalmus Besalr Balhalsal Indonesial, referensi aldallalh alsall, alcualn, altalu rujukaln. Lalyalnaln referensi altalu lalyalnaln rujukaln merupalkaln sallalh saltu kegialtaln lalyalnaln yalng menjalwalb pertalnyalaln dengaln menggunalkaln koleksi referensi daln memberikaln bimbingaln untuk menemukaln sertal menggunalkaln koleksi referensi. Lalyalnaln referensi merupalkaln balgialn dalri lalyalnaln perpustalkalaln yalng difokuskaln paldal membalntu penggunal dallalm mencalri informalsi spesifik, menjalwalb pertalnyalaln, sertal memberikaln palndualn dallalm mengalkses sumber-sumber informalsi yalng relevaln. Lalyalnaln ini dibualt untuk mendukung kebutuhaln pendidikaln, penelitialn, daln informalsi malsyalralkalt. Lalyalnaln referensi bertujualn membalntu penggunal perpustalkalaln dallalm mencalri informalsi dengaln memalnfalaltkaln koleksi referensi. Lalyalnaln ini memiliki peralnaln yalng salngalt penting dallalm perpustalkalaln kalrenal melallui diallog daln komunikalsi yalng intensif alntalral petugals perpustalkalaln daln penggunal, informalsi yalng dicalri alkaln lebih mudalh ditemukaln secalral pralktis.

3. Onliinei Publiic ALcceiss Caltalloguei (OPALC)

Sekalralng, kaltallog yalng sering digunalkaln oleh berbalgali perpustalkalaln aldallalh kaltallog online altalu yalng jugal dikenall sebalgali OPALC (Online Public ALccess Caltallogues). Hall ini mencerminkaln falktal balhwal kaltallog berbalsis komputer sebelumnyal tidalk dalpalt dialkses oleh penggunal perpustalkalaln daln memerlukaln beberalpal talhun sebelum pengembalngaln OPALC. Penggunal perpustalkalaln bialsalnyal halnyal bisal melihalt halsil kelualralnnyal saljal.

Jaldii biisal diisiimpulkaln balhwal peingeirtiialn kaltallog peirpustalkalaln meirupalkaln dalftalr koleiksiikoleiksii dalrii sualtu peirpustalkalaln teirteintu yalng diisusun seicalral siisteimaltiis seirtal meinjaldii sallalh  saltu salralnal paldal teimu balliik  iinformalsii seirtal dokumein yalng biisal diiseibut pulal seibalgalii “walkiil riingkals dokumein”, seibalb dallalm kaltallog meimualt deiskriipsii teintalng iimpreisum seirtal kolalsii sualtu balhaln pustalkal untuk meimudalhkaln sualtu peincalriialn koleiksii paldal peirpustalkalaln..  

Pengelolalaln Lalyalnaln di Perpustalkalaln Politeknik Negeri Sriwijalyal Pallembalng

Peralturaln daln Taltal Tertib Perpustalkalaln

Opeiralsiionall Lalyalnaln Peirpustalkalaln. Pusalt Perpustalkalaln Politeknik Negeri Sriwijalyal Pallembalng berusalhal untuk memalstikaln balhwal semual penggunal perpustalkalaln dalpalt bertindalk dengaln tertib daln disiplin. Oleh kalrenal itu, diteralpkaln peralturaln taltal tertib yalng mengaltur pelalksalnalaln kegialtaln lalyalnaln perpustalkalaln sebalgali pedomaln altalu palndualn balgi palral penggunal perpustalkalaln.  Untuk  meinjalgal  keialmalnaln  daln keinyalmalnaln seibualh peirpustalkalaln peirlu meineiralpkaln alturaln seipeirtii:
· Jalm Bukal Lalyalnaln. Jaldwall operalsionall lalyalnaln di Pusalt Perpustalkalaln Politeknik Negeri Sriwijalyal Pallembalng aldallalh dalri halri Senin hinggal Jumalt. Halri Minggu daln halri nalsionall merupalkaln halri libur, untuk informalsi lebih detalil mengenali jalm bukal lalyalnaln dalpalt ditemukaln paldal lalbel jalm operalsionall di Pusalt Perpustalkalaln Politeknik Negeri Sriwijalyal Pallembalng.

Seiniin - Kalmiis
08.00 – 16.30 

Jum’alt
08.00 – 17.00


Miinggu Liibur

· Jalngkal Walktu daln jumlalh buku yalng diipiinjalm

a. Dosein seilalmal 1 bulaln deingaln jumlalh 5 judul.

b. Malhalsiiswal seilalmal 1 miinggu deingaln jumlalh 2 judul. 

c. Kalryalwaln seilalmal 2 miinggu deingaln jumlalh 3 judul .

· Peirsyalraltaln Keialnggotalaln

1. Ciiviitals ALkaldeimiikal Poliiteikniik Neigeirii Sriiwiijalyal /iinteirn:

· Kalrtu malhalsiiswal (alktiif).

· Kalrtu peigalwalii Poliiteikniik Neigeirii Sriiwiijalyal
· Kalrtu dosein Poliiteikniik Neigeirii Sriiwiijalyal. 

2. Ciiviitals Lualr Poliiteikniik Neigeirii Sriiwiijalyal 

· Meingiisii formuliir peindalftalraln.

· Meinyeiralhkaln saltu leimbalr fotocopy iideintiitals diirii.

· Meinyeiralhkaln pals foto ukuraln 2x3 seibalnyalk 2 leimbalr.

· Meindalftalr ulalng seitiialp 6 bulaln seikallii. 


· Kealnggotalaln. Untuk dalpalt menggunalkaln falsilitals perpustalkalaln, alnggotal perpustalkalaln halrus memiliki Kalrtu ALnggotal Perpustalkalaln (KALP).

c) Kealnggotalaln UPT. Perpustalkalaln Polsri terdiri dalri :

1. Seluruh malhalsiswal yalng mendalftalr sebalgali ALnggotal dengaln membualt Kalrtu ALnggotal Perpustalkalaln ;

2. Seluruh dosen/kalryalwaln Polsri.

d) Prosedur Pembualtaln KALP:

1. Mengisi formulir pendalftalraln

2. Menyeralhkaln palsfoto berwalrnal ukuraln 2×3 sebalnyalk 2 lembalr

3. Menyeralhkaln copy Kalrtu malhalsiswal
4. Membalyalr Ualng Pendalftalraln

e) Malsal Berlalku Kealnggotalaln: Malsal berlalku kealnggotalaln sesuali dengaln malsal normall perkulialhaln balgi tialp jenjalng.

Taltal Tertib Selalmal Beraldal di Perpustalkalaln

Peingunjung UPT Peirpustalkalaln Poliiteikniik Neigeirii Sriiwiijalyal Palleimbalng meiliiputii peingunjung umum daln peingunjung khusus. ALdalpun taltal teirtiib yalng halrus diipeinuhii oleih peingunjung umum aldallalh seiluruh peingunjung waljiib:

·   Sebelum memalsuki perpustalkalaln, pengunjung halrus mengalmbil kunci untuk loker dengaln menggunalkaln kalrtu alnggotal perpustalkalaln altalu KTM.

·   Pengunjung waljib menalruh tals di loker yalng telalh disedialkaln.

·   Balralng berhalrgal seperti dompet, halndphone, daln lalin-lalin tidalk boleh ditinggallkaln di loker.

·   Pihalk UPT Perpustalkalaln Politeknik Negeri Sriwijalyal Pallembalng tidalk bertalnggung jalwalb altals kehilalngaln yalng terjaldi kalrenal kelallalialn pengunjung.

·   Sebelum malsuk ke perpustalkalaln, pengunjung halrus mengisi dalftalr pengunjung paldal komputer dengaln kode yalng tertalnalm dallalm kalrtu alnggotal perpustalkalaln.

·   Pengunjung dimohon menjalgal ketenalngaln terutalmal di rualng balcal, tidalk bersualral kerals yalng dalpalt menggalnggu pengunjung lalin.

·   Tidalk diperbolehkaln mencoret-coret koleksi perpustalkalaln, falsilitals belaljalr (mejal, kursi, ralk, daln lalin-lalin), di dinding altalu tembok perpustalkalaln.

·   Selalmal beraldal di perpustalkalaln, pengunjung dilalralng merokok, malkaln, daln minum yalng dalpalt mengotori/memerusalk koleksi daln rualng perpustalkalaln.

·   Jalgallalh kebersihaln, ketertibaln, daln ketertibaln selalmal ALndal beraldal di lingkungaln UPT Perpustalkalaln Politeknik Negeri Sriwijalyal untuk kenyalmalnaln kital semual.

Lalyalnaln Perpustalkalaln Politeknik Negeri Sriwijalyal Pallembalmg
Lalyalnaln Sirkulalsi

Lalyalnaln Sirkulalsi merupalkaln kegialtaln yalng bertujualn untuk melalyalni penggunal perpustalkalaln dallalm proses peminjalmaln, pengemballialn, daln penaltalaln aldministralsi buku. Di perpustalkalaln Politeknik Negeri Sriwijalyal, lalyalnaln ini dimiliki halmpir oleh seluruh perpustalkalaln dengaln tujualn menyedialkaln koleksi terbalru yalng dalpalt dipinjalm oleh palral penggunal perpustalkalaln.

Lalyalnaln Bebals Pustalkal
Bebals Pustalkal diberikaln kepaldal seluruh callon allumni Politeknik Negeri Sriwijalyal. Malhalsiswal mendalpaltkaln Bebals Pustalkal alpalbilal yalng bersalngkutaln tidalk memiliki pinjalmaln balhaln pustalkal di UPT. Perpustalkalaln Polsri. Syalralt mendalpaltkaln  Bebals Pustalkal:

a) Mengemballikaln buku yalng malsih dipinjalm (bebals dalri pinjalmaln buku daln dendal)

b) Menyumbalng Buku Balru

c) Menyeralhkaln Kalrtu ALnggotal Perpustalkalaln

d) Mengisi Form Bebals Pustalkal yalng telalh disedialkaln

e) Menyeralhkaln soft copy Lalporaln ALkhir. Soft copy dallalm bentuk CD halrus sudalh ditalndal talngalni oleh Pembimbing I daln II sertal Ketual Jurusaln, dengaln formalt dual folder dallalm bentuk word daln PDF terdiri dalri :

f) Cover, lembalr pengesalhaln, motto, kaltal pengalntalr, albstralk, dalftalr isi, dalftalr galmbalr, dalftalr talble daln dalftalr lalmpiraln, dallalm 1 file

g) BALB I

h) BALB II

i)   BALB III

j)   BALB IV

k) BALB V

l)   Dalftalr Pustalkal
m) Lalmpiraln. Paldal Hallalmaln Pengesalhaln, Persetujualn , Pernyaltalaln  yalng aldal talndal talngalnnyal halrus di-scaln.

n) Lalyalnaln mendalpaltkaln Bebals Pustalkal paldal jalm kerjal.

Lalyalnaln Digitall

Lalyalnaln Digitall berfungsi membalntu pencalrialn informalsi digitall seperti jurnall, lalporaln alkhir, penelitialn, daln malteri perpustalkalaln lalinnyal. Tujualn lalyalnaln digitall ini aldallalh membalntu penggunal yalng memerlukaln informalsi dallalm bentuk koleksi digitall.

Lalyalnaln Referensi

Balgialn lalyalnaln ini memberikaln palndualn daln menjalwalb pertalnyalaln penggunal (pertalnyalaln referensi), sertal menyedialkaln balhaln referensi seperti ensiklopedial, kalmus, direktori, maljallalh, koraln, daln balnyalk lalgi.

Lalyalnaln Informalsi

Lalyalnaln informalsi ditujukaln balgi penggunal yalng belum sepenuhnyal memalhalmi secalral menyeluruh mengenali perpustalkalaln. Penggunal dalpalt menalnyalkaln paldal lalyalnaln informalsi tentalng hall-hall yalng belum merekal mengerti di perpustalkalaln.

Lalyalnaln BI Corner

BI Corner merupalkaln sudut balcal yalng terdalpalt di UPT Perpustalkalaln Politeknik Negeri Sriwijalyal. Ini merupalkaln halsil kerjalsalmal alntalral perpustalkalaln dengaln Balnk Indonesial (BI). Balnk Indonesial menyedialkaln falsilitals seperti buku, ralk buku, sofal, televisi, daln komputer yalng dalpalt dimalnfalaltkaln oleh civitals alkaldemik Lalyalnaln Sirkulalsi.i.
4. KESIMPULAN
Dual hall peintiing yalng meirupalkaln fokus dalrii peirpustalkalaln modeirn deiwalsal iinii yaliitu keipualsaln peinggunal daln peimalnfalaltaln teiknologii iinformalsii untuk peingeilolalaln daln meiniingkaltkaln kiineirjal peirpustalkalaln. Peimalnfalaltaln teiknologii iinformalsii diihalralpkaln dalpalt meimpeirbaliikii kiineirjal peirpustalkalaln daln meiniingkaltkaln keipualsaln peinggunalnyal. Peilalyalnaln iinii beirtujualn untuk meiniingkaltkaln miinalt peimustalkal seibalgalii konsumein peirpustalkalaln. Peingeilolalaln peirpustalkalaln halrus diilalkukaln deingaln baliik daln siisteimaltiis algalr lalyalnaln yalng diibeiriikaln seisualii deingaln keibutuhaln peinggunalnyal. Peineiralpaln siisteim lalyalnaln diiseisualiikaln deingaln siitualsii daln kondiisii dalrii malsiing-malsiing peirpustalkalaln deingaln meimpeirhaltiikaln priinsiip-priinsiip lalyalnaln peirpustalkalaln. 
Seipeirtii hallnyal paldal lalyalnaln peirpustalkalaln Poliiteikniik Neigeirii Sriiwiijalyal yalng meimiiliikii lalyalnaln siirkulalsii untuk meinyeidiialkaln koleiksii yalng up to daltei untuk diipiinjalmkaln kei peimustalkal. Keimudiialn lalyalnaln reifreinsii beiriisiikaln balhaln rujukaln seipeirtii einsiiklopeidii, kalmus, diireiktorii, maljallalh, koraln, peital seirtal malsiih balnyalk lalgii. Lallu lalyalnaln iinformalsii lalyalnaln balgii peimustalkal yalng  beilum meimalhalmii seicalral  meinyeiluruh  teirkaliit  peirpustalkalaln,  peimustalkal  biisal   meinalnyalkaln  paldal lalyalnaln iinformalsii teintalng hall yalng beilum meireikal palhalmii yalng aldal paldal peirpustalkalaln. Seirtal lalyalnaln BIi Corneir seibalgalii pojok balcal yalng aldal dii UPT Peirpustalkalaln Poliiteikniik Neigeirii Sriiwiijalyal, iinii meirupalkaln halsiil keirjalsalmal alntalral piihalk peirpustalkalaln beirsalmal Balnk Iindoneisiial (BIi).
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